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ACTA No. 169

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION DE AREA |.E.
NUESTRA SENORA DE LA PRESENTACION

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 2 de marzo de 2021 02:00 p.m. 5:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
meet.google.com/hec-guop-gak REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Elaboracién de la Articulacion del Curriculo y el Autodiagndstico

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
- Elaboraciéon de la Articulacion del Curriculo y el Autodiagnéstico en la I.E.
Nuestra Sefiora de la Presentacién para grado10 del Técnico en Asistencia
Administrativa.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realizo la articulacion del curriculo con la Profesora Diana Maria Quiroz
encargada de la articulacion en la Institucion con quien se determino en esta
Institucion de caracter Técnico las competencias transversales que ofrece la
Institucién, con base en esto se determind el curriculo de la siguiente manera:

1. REGIONAL: [HuMICIFIO: | LEVIRGINIE
2. CEHTRO DE FORHACIOH: | CODIG0 DEL CEHTRO: I a3
| 3. PROGRAHA SEHA A ARTICULAR: | CODIG0 DEL PROGRAHA: I RESAIEAN
4. SECRETARIA DE EDUCACION - DEFARTAMENTAL
:5. HOHERE IHSTITUCIOH EDUCATIPA: HUESTRA SERORA DELA PRESENTACIGN CODIG0 AHE: AEEA000005S
(& DIRECCIOH: CALLET#17'- a5 TELEFOHO: SEAZERD
RURAL +. 0::" H 4 CARACTER | TECHICA: ] :_‘:::;“'““" ‘5_:::_‘9
. Z0HA SECT [~ DELA ACADEHIC RESOLUCIOH|
URBAHO H] OR | oFIc1 EDUCACION . —'*
: FECHA
FECHA DE COHCERTACION: X zode 2021

INTEGRANTES DEL ECUIFO GUE REALIZA LA

ARTICULACIOH DEL CURRSCUL G Dozents cnzarqa: dado laArkizulacién zonlaMedia: Diana Marf a Guire:

FROGRAHA DE FORHAGIOH FLAH INSTITUCIOHN EDUCATIY,

© i s dix ai. Ta IE2 Grads iraa Ariguaturs

IDENTIFIC AF L DIMGMIGH
DEL SEMAYEL
1-IMDUCCIOH ALA R OLDELAFORMACION

0 F INTEGRAL DE HMarthalnis
©T0 DE Orari Jimenex

IHTEGRAL VIDA Y ELDESARROLLO
FROFESIOHAL.

1SELEGCIONAR HERRAMIENTAS
DETECHOLOGASDELA
IMFORMACIGH ¥ LA
COMUHIGATION (TIC), DE TEGHOLOGIAE MELLEMEER: Inrtibusitin
ACUERDO CONLAS HECESIDADES | % » wFoRmatice | MPORMATIEA | rrpaa = sduzativa ¢
IDEHTIFICADAS.

2 USARHERRAMIENTAS TIC, DE
ACUERDO GOHLOS
Z. UTILZACION DE | FERUERIMIENTOS, MANUALES DE

TEGHOLOGIAE MELLEMEER: Inetivusidn
FUNCIONAMIENTD,
HERRAHIEHTAS A ’ # ° iFoRtaTica | MPORMATICA | paLa = cdusativa ¢




2. ELABORACION DE
DOCUHENTOS

1RECONOCER EL DO GUMENTO DE
AGUERDO CONEL ASUNTO, LA
HORM& TECHIGA ¥ TIF O DE TERTO.

FRODUCCION
DIOCUMENTAL

FRODUCCION
DOCUMENTAL

ME&RIA EUGEMA
SAMCHEZ

Inrtitusion

cducativa

ZFROTEGTAR LA FEDAGGION DE
L0 DOCUMENTOS
EMFRESARIALES ¥ DE TETOS DE
AGUERDO COMEL ASUNTO, LA
HORM& TECHIGA GRAMATICAL,
TIFODETERTOY LAFOLITICA
ORGAHIZATIONAL.

FRODUCCION
DOCUMENTAL

FRODUCCION
DOCUMENTAL

ME&RIA EUGEMA
SAHGHEZ

Inrkitusitn
cducativa

FCORREGIRLOS TERTOE Y
DOCUMENTOS REDACTADOS
TEHIENDO EH CUENTA LAS
OESERYACIONES, LAS HORMAS
GRAMATICALES, TECHIGAS VLAS
FOLi TICAS DE LA ORGANIZACION.

FRODUCCION
DOCUMENTAL

FRODUCCION
DOCUMENTAL

MARIA EUGEMA
SAHGHEZ

Inrkitusién

cducativa

A GOMPROEARGUE LOS
DOCUMENTOS ELAEORADDS
CUMPLANCONLAHORMA
TECHICA, GRAMATICAL, ¥

FOLi TICAS DELA ORGAHIZACION,

FRODUCCION
DOCUMENTAL

FRODUGCION
DOCUMENTAL

MARIA EUGEMA
SAHGHEZ

Inrkitusién

cducativa

BELABORARDOGUMENTOS
EMPRESARIALES ¥ DE TEXTOS,
TEMIENDOENGUENTA LA
FEDACEIGH, LAS TECHIGAS DE
DUGITAGIOH | TRANSERIFCION, LA
TECHOLOGE & DISFONIELE,
VELOCIDAD, FRECIZION; HORMAS
DE SEGURIDAD Y SALUD EMEL
TRAEAJD, HORMATIVA Y

FOLi TICAS DELA ORGAHIZACION,

FRODUCCION
DOCUMENTAL

ELAEORACION DE
DOCUMENTOS

Martha Inir
OrarinJimenes

it

4. GESTIOH DE
FROCESDS FROFIOS DE
LA CULTURA
EMPREHDEDORA T
EHFRESARIAL

1EZTRUGTURAREL FLANDE

1ESTRUCTURARELFLAMDE
HEGOCIODE ACUERDO COMLAS
CARACTERTSTICAS
EMFRESARIALES ¥ TENDEMCIAS
DEMERCADD.

|ZAEELLA

EMFREMDIMIENTD

ESCOEAR
GORRALES

Inrkituzidn
edusativa

EYALORAR LAFROFUESTADE
HEGOCI 0 COMFORME G0N SU
ESTRUCTURA Y HECESIDADES DEL
ZECTORFRODUCTIVG Y SOCIAL,

|ZAEELLA

ESCOEAR
CORRALES

Inrtibuidn
edusativa

SIHTEGRARELEMENTOSDELA
CULTURA EMFRENDEDORA
TEHIEMDOEN CUENTAEL FERFIL
FERZONAL YEL CONTERTO DE
DEZARROLLO S0CIAL.

IZABELLA

ESCOEAR
CORRALES

Insrtitusidn

eduzativa

4 CARACTERIZARLAIDEADE
HEQOCIO TEHIENDOEN CUENTA
LAZOPORTUHIDADES Y
HEGESIDADES DEL SECTOR
FRODUCTING ¥ S0CIAL,

IZAEELLA

ESCOEAR
CORRALES

Inrtibuidn
eduzakiva

5. DESARROLLO DE
FROCESODS DE
COHUHICACION
EFICACES T EFECTIYOS,
ORAL TESCRITOS,

1INTERFRETAR ELSENTIDODELA
COMUNIGACIGH COMO MEDIODE
EXPRESION SOCIAL, CULTURAL,
LAEORAL { ARTISTICA.

LEHGUA
CASTELLAHA

LEHGUA
CASTELLAHA

DANIEL
HERRERA

Inrtituzidn

eduzativa

ZVALIDAR LA IMFORTANGIA DE
LOEFROCESOS COMUNICATIVOS
TEHIEHDOEH CLENTA CRITERIOS
DEYRACIOHALIDAD.

LEMGUA
CASTELLANA

LEHGEUA
CASTELLANA

DAHIEL
HERFERA

Inrtitucidn
eduzativa

DECODIFICAR MENSAJES
COMURIGATIVGE EH SITUACIONES
DELAYIDASOGIAL YLABDRAL,
TEHIEHDOEH CLUEHTAEL
COMTERTODE L& GOMUNIC AIdH,

LENGUA
CASTELLAHA

LEHGEUA
CASTELLAHA

DANIEL
HERRERA

Inrkituzidn

educativa

4AFLIGAR ACCIONES DE
HMEJORAMIENTOEMEL
DEZARROLLODE FROCESOS
COMUNICATIVOS SEGUN

LENGUA

LEHGEUA

CASTELLAHA

CASTELLAHA

DANIEL

HERRERA

Inrkituzidn

educativa




&. ETICA T CULTURA DE

2PROMOVER MI DIGHIDAD ¥ LA DEL
OTROAFARTIRDELOS
FRINGIFIOS ¥ YALORES ETIGNS
COMO AFORTEENLA
INETAURACION DE UNA CULTURA
DEFAZ.

CIEHCIAS
SOCIALES

ETICA Y VALORES

MARIELA
aR0ZE0

Inrtitucidn

sduzativa

FAZ

PROMOVER EL USORACIONAL DE
LOSRECURSOS HATURALES &
FARTIR DE CRITERIOS DE
SOSTEMIEILIDAD ¥
SUSTENTAEILIDADETICA ¥
HORMATI®A VIGEHTE.

GIENGIAS
SOCIALES

ETIGA Y YALORES

MARIELA
OROZEGO

Inrtitucitin
educativa

AESTAELEGER RELACIOHES DE
CGRECIMIENTO FERSONAL ¥
CGOMUNITARIO & PARTIR DEL BIEH
GOMUN GOMO AFORTE FARAEL
DESARROLLO SOCIAL.

CIEHCIAS
FOCIALES

ETICA Y VALORES

MARIELA
OROZCD

Inrtivucisn

eduzativa

1FLANTEAR FROBLEMAZ
ARITHETICOS, GEOMETRICOS ¥
METRIGOS DEAGUERDD GOHLOS
CONTEXTOE FRODUGTIVO ¢
E0CIAL.

MATEMATICAS

MATEMATICA

ERIKA
MERIANA
HOLGUIN
GALLEGOD

Inrkitusisn

sduzativa

& SOLUGCIONAR FROBLEMAS DEL
EMTORMOFRODUGTING ¥ SOGIAL
AFLICANDOFRINCIFIOS
MATEMATICOS,

MATEMATICAS

MATEMATICA

ERIKA
MERIANA
HOLGUIN
GALLEGO

Inrkitusisn

sduzativa

7. RAZOMAMIENTO
CUAHTITATIVG
HATEHATICAS

FVERIFICARLOS RESULTADOS DE
LOSFPROGEDIMIENTOS
MATEMATICOE COMFORME CON
LOS REQUERIMIENTOS DE LOS
DIFERENTES CONTEXTOS.

MATEMATIEAS

MATEMATICA

ERIKA
MARIAHE
HOLGUIH
GALLEGD

Inrtivucisn

eduzativa

¥. TRAHITE DE

4IDENTIFIZAR SITUATIOHES
FROBLEMATICAS ASOCIADAS &
SUSHECESIDADES DE COMTERTO
AFLICANDO FROCEDIMIENTOS
MATEMATICOS,

MATEMATIEAS

MATEMATICA

ERIKA
MARIAME
HOLEUIN
GALLEGD

Inrtitucidn

sduzativa

1RECIEIRLOS DOCUMENT O

2PRESEMTAR INFORME DEL
FROGEZODERECIED Y DESFACHD
DELOE DOCUMENTOE DE OFICIHA,
TEHIEHDOEH GUEMTALOS
FROGEDIMIENTOS.

FRODUCCION
DOCUMENTAL

TRAMITEDE
DOCUMENTOE

Markhalnir
Qrorin Jimenez

4. EJERCICIO DE LOS
DERECHOE
FUHDAMENTALES DEL
TRAEAJD

11. REGISTRO DE
INFORMACION EN
HEDIOS TECHOLOGICD:

ACONZERYAR YPRESERWARLOS
DOCUMENTOS (SOPORTEFISICO0
DIGITAL) FARAEL SUMINIZTRODE
INFORMACION DE ACUERDO CON
LEZHORMAS TECHICAS, LA
TECHOLOGIADISFONIELE, LA
HORMATIVA Y POLITICAS
IHETITUGIOHALES.

FRODUGEION
DOCUMENTAL

TRAMITEDE
DOCUMENTOE

Marthalnkr
Qrorin Jimenez

SRECOMOCER ELENTORHO DE
EMFREZAY LA RELACION DE
ACTIMDADES ADMINIZTRATIVAS,
APLICADAS AL TREMITEDELOS
DOCUMENTOE DEOFICINADE

FRODUCEION
DOCUMENTAL

TRAMITEDE
DOCUMENTOE

Markhalnr
Ororin Jimenez

& COMFROEARELIHGRESOY
DESFACHODELOS DOGUMENTOS
FiSIG0Z %0 ELECTRANIZOS Y RUE
CUMFLAHCOHLA HORHMATINA

FRODUGEION
DOCUMEHTAL

ARCHINO

MARIAEUGEHA
SAHCHEZ

Inrkikugion

wducativa

1PRACTICARLOZ DERECHDS
FUHDAMEMTALES DEL TRAEAJMD
DEAGUERDOGOHLA
CONSTITUCION POLITICAY LOS
COHVEHIOS INTERHACIOHALES.

CIEHCIAS
SOCIALES

CIEHCIAS
TOCIALES

ROSALEA
TAEQRDA
LOFEZ

Inrtivacidn
eduzativa

EFARTICIFAR EHACGIOHES
SOLIDARIAS ORIENTADAS AL
EJERCICIO DELOS DERECHOS
HUMAHOE, DELOS FUEELDE Y DE
LAMATURALEZA.

CIEHCIAS
SOCIALES

CIEHCIAS
TOCIALES

ROSALEA
TAEQRDA
LOFEZ

Inrtitucion

eduzativa

FVALORARLA IMFORTAHC A DE LA
CIUDADANALAEORAL CONEASE
EMELESTUDIO DELOSDEREGHOS
HUMAHOE Y FUHDAMENTALES DEL
TRAEAJD,

CIEHCIAS
SOCIALES

CIEHCIAS
SOCIALES

ROZALEA
TAEORDA
LOPEZ

Inrtivacion
eduzativa

1FROGESARDATOS UTILIZAHDD

HERR&MIENTAS IMFORMATIC &S DE]
ACUERDO ALAS HECESIDADES DE
LAZUHIDADES ADMIHIZ TRATIVAS.|

TECHOLOGIAE
INFORMATICA

IMFORMATICA

MELLEMEER
ARIAZ ZAEALA

Inrkikuzidin
eduzativa

ELAEORARREFORTES DE
ACUERDO CONLOS
RERUERIMIENTOS DE
INFORMACION,

TECHOLOGIAE
IHFORMATICA

REGISTRARLA
IHFORAMACION

Marthalnkr
Orarin Jimenex

FCONSOLIDAR INFORMACION DE
MEHERAFISIGA O ELECTRONICS
HACGIEMDO S0 DE LA TECHOLOG! A
DIZFOHIELE.

5

TECHOLOGIAE
IHFORMATICA

REGISTRARLA
IHFORAMACION

Marthalnkr

Orario dimenex

AREGOHOCERLOS SISTEMAS DE
INFORMACISH DE ACUERDOALA
DIZFOHIEILIDAD Y LAZ
MEGEZIDADES DELA
ORGAHIZACIOH,

TECHOLOGIAE
INFORMATICA

REGIZTRARLA
INFORAMACION

Marthalnkr
Drarin Jimenex

SUTILIZARREGURSOS
TEGHOLGGICS DELAUHIDAD
ADMINIZTRATIVADE ACUERDO &
LAS TECHOLOG! AZ DISFONIELES,

TECHOLOGIAE
IHFORMATICA

REGISTRARLA
IHFORAMACION

Inrtitucidn

eduzativa

19z




E
2 REGISTRAR LAINFORMACION
CONTAELE ¥ FINAHCIERA DE LA
EMFRESACONTENIDAENLOS
DOGUMENTOS { SOPORTES
CONTAELES, TEHIENDD EH GUENT A DA MARLS Inetivu it
LA CLASIFIGACIONT LAS NoRMas | & 1| CONTABILIDAD | CONTREILIDAD | )0 o Y i ]
DELA ORGANIZACIHDE FORMA

MAHUALD SISTEMATIZADA,

2 ELAEORAR INFORMES

ORIGINADDS DELAE

12. RECOMOCIHIENTO |TRANSACCIONES CONTAELES
DE RECURS0S REGIZTRADAZ DEFORMA MAHUAL Dl A MARIS Inrtitu zitin
COMTABLES T O SISTEMATIZADA ACUERDOCON | # | GOMTAEILIDAD | GOHTABILIDAD P a4 . ] 1dd
FINAMCIERDS. HORMATIVA YFOLITICAS

IHETITUCIOHALES.

4IHTERFRETARLAS FOLITICAS DE
CONTAEILIDAD Y DEINFORMACION
FIHAMCIER:#, TENIENDD EH CUENT A

LAHORMATIVAYLAS FOLITICAS DI&HA MARIS Irrtituzidin

IMSTITUCIOHALES. ) L COMTAEILIDAD | CONTAEILIDAD BUIROZ & educatina L]

5 CLATIFIGARLOZ DOCUMENTOS
GENERADCE EH LGS HEGHOS
EGOHMI G, TENIENDE EN
CUENTALAZ POLITICAZDE [Ar— Irtitucid
CONTAEILIDAD, DE INFORHacoN | | GONTABILIDAD | GONTABILIDAD 0 it sidn [

RUIROZ eduzativa
FINAMCIERAY LA HORMATIVA.

PROPORCIOHAR
DILIGENTEMENTE ATEHZINH ¥
SERVIZIO AL CLIENTE, CARA A
CARS,APLIGAHDOACTITUDES Y
WALORES;EL FROTOGOLO, LA SESTION
ETIUETA T LASFOLITIGASELE | 5 i eormernamms|  SERMEOAL MERIELA " Inrtitucian .
ORGAHIZAGIN, DE AGUERDG GON ¥ COMERCIAL GIENTE OROZED eduzativg
LOS ESTHHDARES DE CALIDAD
ESTAELECIDOE.

JUTILIZAR MEDIOS Y TECHOLOG: A
DISFONIELEENLOS FROTOCOLOS
DE ATENGIOH A GLIENTES ¥
USUARIOS DE AGUERD G0N
FOLITICAS OREAHIZACIONALES, GESTION i

{ SERWCIO AL MARIELA Inrtit
HORMATIVAY RECURS0E i # | ADHINSTRATIA 1 rrhsian 0

GIEMTE QROZCO educativg

13. ATEMCION & DISPONIBLES. ¥ COMERGIAL "

CLIEHTES.

5 FARTICIF ARENLAZ REDNIONES
ORGAHIZACIDHALES, TEHIENDD EH GESTION
CUENTAELPROTOCOLOY ] 1 | aommisiras | SERMOIOAL ] Marthalnke ]

FOLITICAS, Y COMERGIAL GIEHTE Qroriodimenc

G UERIFICAR LA APLICACIGN DE
ATEHCIAN Y SERVICIO AL CLIENTE,
CARAACARA, YA TRAYES DE
MEDIDS TECHOLOGIGOS, DE

AGUERDO GONLAFOLITIGA ; D I T T ‘2 Inetitugion ,
IHETITUGIONAL TLOS CIENTE ORDZCO educativg
ESTHHDWRES DE CALIDAD ¥ BOMERGIAL
ESTAELECIDOS.

TRECOHOGERLASHD

CONFORMIDADES RESFECTOALA
REALIZACION DELEYENTO, DE GEZTION
AGUERDO O EL FROFOSITO, M i ADMINISTRATIN SERMICIOAL MARIELA = Inrkikuzinn 0
OEJETIV Y FLAH. v COMERCIAL GIEMTE QROZCO educativg

#AFLICARACCIONES DEMEJORA

TSR RS SORETCIGHES
AEINTALES ¥ D 5T AGORDE FroTzcoran
SoMLOS LINEAENTOS w | cienoins | EMERENTALY . sena- -
esraeLeTiDos. WatuRmees | SEsumiceD Comptemontarin
e

ZEFECTUARLAS ACCIGNES FARA
LA FREVERGIAN ¥ GONTROL OE LA
FROELEMATICA AMEIENTAL ¥ DE FROTECCION
ST, TEHIEHDO EH SUEHTALOS
. AMBIENTAL ¥
FROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS " " CIENTIAS CESURIDAD ¥ o SEHA- .z
HATURALES Camplamentaria
PORLA ORGAHIZACION, SALUDEHEL -
TRAEAID
14, AFLICACION DE
FRECTICAS DE
PROTECCIGH
AHBIEHTAL,
SEGURIDAD T SALUD EH
L

FINTERFRETAR LOE FROELEMAS
AMEIENTALES ¥ DE ST TEHIENDI FROTECCION
ENCUENTA LOS FLANES ¥ AMEIEHTAL Y

CIENIAS SEHA-
TRAEASO. PROSRAMASESTABLECIDOSPOR ® " ey SESURIDAD ¥ ° A =

Durante la reuniéon se llamo a cada Docente para confirmar los Resultados de
Aprendizaje que daba y poder determinar con exactitud las competencias a
ofrecer por parte del SENA.

GD-F-007
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CONCLUSIONES

- Se determino la Articulaciéon del Curriculo

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

- Enviar la articulacién del curriculo ala | Martha Inés Marzo 2021
Rectora para sus respectiva firma. Osorio -
Instructor
Diana Maria
Quiroz
Encargada la
Articulaciéon en
la Institucion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Se incluye captura de pantalla de los asistentes de la reunion virtual.
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